
全日制研究生毕业材料提交须知

根据学院及研究生院相关安排，请所有上（下）半年要申请论文答辩的硕、博研究生，于每年的3月15日（9月15日）前提交毕业论文及所有毕业相关材料，逾期未交的同学学院不再统一安排评审及答辩。毕业论文完成并经导师同意定稿后上交电子版至广连印刷厂（QQ814098663，电话0512-65112529，校本部南门东吴饭店内）并及时邮件确认、核对。毕业材料上交纸质版给班长，由班长统一收齐后以班级为单位交至215办公室。
相关材料包括：
1、 毕业研究生登记表（双面打印）1份
2、 独创性声明及使用授权声明（背面写好本人学号；本人+导师签好字后直接以班级为单位交给印刷厂）各1份
3、 学位论文数据真实性和原创性承诺（背面写好本人学号；本人+导师签好字后一份以班级为单位交学院、一份交印刷厂）2份
4、 学位申请书（双面打印）2份
5、 培养手册（双面打印）2份
6、 基本数据表1份
7、 科研成果审核表+科研成果复印件（一并装订），博士2套、硕士1套
8、 科研记录本1本
9、 [bookmark: _GoBack]学位论文盲审和答辩意见修改情况登记表（双面打印；本表格论文外审意见返回后即开始填写，答辩结束后一周内提交学院），博士2份、硕士1份
相关电子材料下载路径：苏州大学体育学院网站-教育教学-研究生教育-规章条例-相关下载-全日制研究
生毕业材料下载。

以上材料的具体要求和填写说明如下（以下所有表格填写完成后，一定要调整至原有的页面版式，不得跳页）：
特别提醒：所有材料一般按材料中的填写说明填写即可。以下的说明仅针对部分日期和签字，及一些特定要求。

一、毕业研究生登记表（双面打印）
1、封面日期3月10日、导师评语及签名（日期毕业当年3月10日）、德政导师签字（即导师，日期毕业当年3月10日）、班级及基层组织意见（填“同意以上鉴定”，日期3月15日）、院系（科室）组织鉴定意见（填“同意以上鉴定”，日期3月20日）、校级（研究单位）组织意见（日期6月30日）。
2、最后一行本人签名必须手写签上。

二、独创性声明及使用授权声明
1、 苏州大学学位论文使用授权声明，非涉密论文处打勾、论文作者签名和日期、导师签名和日期。（日期为毕业当年3月1—10日）
2、苏州大学学位论文独创性声明，本人签名。（日期为毕业当年3月1—10日）

三、学位论文数据真实性和原创性承诺
学生签名及日期、指导教师签名及日期。（日期为毕业当年3月1—10日）

四、学位申请书（双面打印）
1、封面日期填毕业当年3月10日。
2、贴个人照片，申请人签名，导师意见（论文是否达到专业学位的学术水平、是否同意组织硕士专业学位论文答辩等）、必须填写完整后导师签名，日期填毕业当年3月10日。
3、教研室审核意见（填“同意”，日期填毕业当年的5月10日）、学位评定分委员会审核意见（填“同意”，日期填写当年5月15日）。

五、培养手册（双面打印；以下页码及内容以专业学位研究生的培养手册为模板，学硕及博士的版本可能略有不同，请注意对照） 
1、前两页（第一张纸封面、背面是填写说明。第二张纸目录、背面是空白）
2、正页开始：P1贴照片，学号单号照片贴左面，双号贴右面
3、P2各种奖励如没有填“无”，备注等没有的填“无”
4、P3研究生签名、日期填写入学当年的9月20日
5、P6指导教师签名、日期填写入学当年的9月25日、基层研究生培养单位日期填入学当年的9月30日
6、P11论文开题评议（参加论文开题的老师都要亲笔签名）、评议小组意见组长签名并在通过的地方打“√”、日期填开题具体日期。
7、P14中期考核，本人签名，日期填开题后六个月左右的日期。
8、P15粘贴成绩单原件（禁止使用复印件。敬文图书馆3楼自助打印机上可以打印，建议多打几份自行留用）。
9、P16填写综合评价、存在的主要问题和改进建议（主要针对论文的评价及存在问题等），组长签名、日期同中期考核，参加论文进展情况检查的专家小组名单中专家签名（一般是开题小组成员，如有变动具体可问导师）。
10、P17政治思想评价或德政导师评价：建议内容（建议参考就业推荐表上的学校评语）——“该生在校期间，思想上积极向上，严格要求自己。学习上刻苦努力，认真完成学习任务，有一定的科研能力。生活上团结同学，积极参加在校期间学校、学院组织的各类活动，与同学相处融洽。是一名合格的研究生。”日期同中期考核。导师评价（请导师填写完整）、导师签名，日期同中期考核。中期考核综合评价意见，在B等处打勾，日期同中期考核。
11、P25导师意见、签名、日期（毕业前一年的3月10日），专业实践领导小组意见（填“同意”）、日期（毕业前一年的3月15日），基层研究生培养单位学位评定分委员会日期填毕业前一年的3月20日。
12、P26指导教师签名（实习单位的指导教师签名；不是导师签）、实习学校盖章（实习单位的公章）、日期（毕业前一年的11月30日）
13、P30专业实践考核意见填写“成绩合格，同意通过”，通过的括号里打勾，日期是申请毕业当年的3月15日，基层研究生培养单位学位评定分委员会意见填“同意”，日期是申请毕业当年的3月20日。
14、P31有科研成果的同学填写，仅填写以苏州大学为第一作者单位的成果，导师填“情况属实”并签字，日期是申请毕业当年的3月15日。
15、培养手册的封面在学院网站可下载，请自行打印封面并填写好封面左上角的内容，然后装订成册。
注：以上所有日期仅做参考，如有特殊情况请按照自己的实际情况填写。

六、基本数据表
按数据表填写说明填写，本人签名必须签上。

七、科研成果审核表+科研成果复印件
复印件指已见刊成果的封面、封底、目录、正文的全套复印件。

八、科研记录本
1、 封面导师签字
2、 P3本人签字、导师签字

9、 苏州大学研究生学位论文盲审和答辩意见修改情况登记表（答辩后一周左右交学院）
1、 针对论文评审意见的修改情况需详细逐条说明。本人签字、导师签字、导师所在的教研室审核并签名（不少于3人）。
2、针对答辩意见的修改情况需详细逐条说明。本人签字、导师签字、答辩委员会委员审核并签名（不少于3人）。

十、研究生综合管理系统中各培养环节（即电子版培养手册；网上完成）
1、填写说明参考： http://tyxy.suda.edu.cn/3a/99/c8902a211609/page.htm 
苏州大学研究生院网站—研究生综合管理系统—用户名（学号）、密码（一般为八位数生日或身份证号码后六位或原学号或自行修改后的密码）、身份选“学生用户”、登录进入个人信息平台。
2、答辩结束后两周内完成所有培养环节的填写。
3、“培养环节”中的每一项请根据具体进度及时填写、及时保存（例如开题，请在开题结束后，立即到系统中完成开题环节的填写），表格中所有内容请全部填写完成并认真核对无误确认后再提交。另，务必督促导师及时完成系统中各环节审核，导师的账号及初始密码均为工号，具体操作可参照苏州大学体育学院网站-教育教学-研究生教育-规章条例-相关下载-电子版培养手册填写说明（导师使用版）。根据研究生院要求，系统中保存的电子信息需要和最后上交的纸质版培养手册完全一致。

特别提醒：
1、所有纸质材料填写完毕后，请务必保持原版的格式、页码勿乱；
2、以上所有材料将存入大家的个人档案，终身跟随，故务请大家认真对待，勿错填、漏填、请他人代填，所有签名务必真实有效。
